
Willkommen bei agilitas:
agilitas ist ein mittelständisches, inhabergeführtes und regional tätiges Unternehmen. Wir bieten
Personaldienstleistungen im gewerblich-technischen und kaufmännischen Bereich sowie im Engineering. Mit
unserem breiten Leistungsspektrum von der gewerblichen Arbeitnehmerüberlassung bis zur Personalvermittlung
begleiten und unterstützen wir unsere Mitarbeiter auf ihrem Karriereweg, bieten ihnen interessante Aufgaben in
zukunftsweisenden Unternehmen und attraktive Rahmenbedingungen sowie gute Übernahmemöglichkeiten. Wir
sind bekannt für sehr gute Konditionen und eine individuelle Mitarbeiterbetreuung - nach unserem Grundsatz:
Einfach besser arbeiten.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(PFKH1100257)

 Standort: Pforzheim  Anstellungsart(en): Vollzeit

Ihre Aufgaben:

 

Operative Personalarbeit; Erstellen von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Statistiken, Pflege der Personalstammdaten und
Personalakten
Betreuung des Bewerbermanagements inkl. Erstellung von Stellenprofilen, Führen von Vorstellungsgesprächen sowie
Vertragsverhandlungen
Mitwirkung bei monatlichen Entgeltabrechnungen sowie Verwaltung von Bewegungsdaten in der Zeitwirtschaft
Planung und Organisation von Weiterbildungsmaßnahmen
Ansprechpartner für Mitarbeiter-Benefits; Versicherungen, Arbeitsmedizin, Jobrad
Mitgestalten bzw. Mitarbeit in HR-Projekten und kontinuierliche Weiterentwicklung der Prozesse

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung mit Weiterbildung zur Personalkauffrau/-mann oder eine vergleichbare
Qualifikation
Mehrere Jahre Erfahrung in der operativen Personalbetreuung
Fundierte Kenntnisse des Arbeits- und Betriebsverfassungsrechts
Freude an der Entwicklung und Implementierung neuer Konzepte und Ideen
Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Eigenständigkeit und Zuverlässigkeit
Ausgeprägte Kommunikations-, Moderationsfähigkeit und soziale Kompetenz
Sehr gute Kenntnisse in allen gängigen EDV Anwendungen

Ihre Vorteile:

Unbefristeter Arbeitsvertrag, Möglichkeit auf mobiles Arbeiten
Flexibles Arbeitszeitmodell
Moderne Arbeitsumgebung
Zusatzleistungen wie Betriebliche Altersvorsorge und Jobrad
Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten

Kontaktdaten für Stellenanzeige

 
agilitas gmbH Personaldienstleistung
Karin Hering



Westliche Karl-Friedrich-Str. 56
75172 Pforzheim
 
+49 7231 1393869
 
bewerbung@agilitas-personal.com

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag:
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